MUNICIPIO DE ALTEROSA - MG

PREFEITURA - PRACA GETULIO VARGAS, 310
TEL: (35) 3294-1010 - FAX: (35) 3294-1480
CNPJ 18.243.238/0001-03

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 29/2023.

O Prefeito Municipal de Alterosa, Estado de Minas Gerais, considerando o disposto no
artigo 37, inciso 1X, da Constituicdo Federal, e artigo 74 e seguintes, da Lei Complementar
Municipal n° 53, de 04 de julho de 2012, considerando a necessidade da continuidade dos
servicos prestados pela administracdo a populacéo, torna publica a abertura de processo
seletivo simplificado para a contratacdo temporaria de Pregoeiro e Auxiliar de Pregoeiro.

1. DO OBJETIVO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

1.1. A funcéo indicada no presente edital € para atendimento as necessidades temporérias
e de interesse publico, no ambito da Secretaria Municipal de Administracdo, nos termos do
artigo 74 e seguintes, da Lei Complementar Municipal n°® 53, de 04 de julho de 2012, até
realizacdo de concurso publico.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. A especificacdo da funcdo (numero de vagas; vencimento; escolaridade minima
exigida e pré-requisitos cumulativos; e, carga horéria semanal) sdo os constantes do
Anexo |, deste Edital.

2.2. As atribuicdes da funcéo sdo as dispostas no Anexo Il, do Presente Edital.

3. DO PROCESSO DE INSCRICAO

3.1. As inscri¢cdes serdo realizadas no periodo, local e horario a seguir:
a) Periodo: 07 a 09 de novembro de 2023;

b) Local de inscricdes: No Departamento de Recursos Humanos — Praca Getulio
Vargas, n° 310, Centro, Alterosa — MG;

¢) Horério: das 8:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00 horas.
3.2 As inscri¢Oes serdo realizadas em ficha prépria, disponivel no local da inscri¢éo.

3.3. Considera-se devidamente preenchida a Ficha de Inscricdo que contenha, dentre
outros dados, a correta identificacdo do candidato, a indicacdo do cargo para o qual esta
concorrendo, o enderec¢o atual e ndo apresente emendas, entrelinhas, rasuras, campos em
branco ou ilegivel.

3.4. As informacfes prestadas na Ficha de Inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo a Prefeitura Municipal de Alterosa, do direito de excluir do processo
seletivo aquele que a preencher em desacordo com o disposto no item 3.3., bem como se
constatado, posteriormente, que tais dados sdo inveridicos, sem prejuizo das demais
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medidas cabiveis.

3.5. No ato da inscricdo o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, os seguintes
documentos:

a) Ficha de Inscricdo devidamente preenchida, em formulario proprio;

B) Original e copia do CPF e da Carteira de Identidade ou, na sua falta desta ultima,
original e copia de outro documento de igual valor legal com foto, para conferéncia das
informacdes prestadas na Ficha de Inscricao;

c) Comprovante de endereco;

3.6. 3.6. E vedada a inscri¢&o condicional ou por correspondéncia. Contudo, sera permitida
a inscricdo por procuracdo publica, ou seja, procuracao feita em cartorio.

3.7. O candidato inscrito por procuragdo assume total responsabilidade pelas informacdes
prestadas por seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais equivocos no
preenchimento da Ficha de Inscricdo e/ou na apresentacao da documentacgao pertinente.

3.8. A inscricdo do candidato implicara na tacita aceitacdo das normas e condicbes
estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

4. DO PROCESSO DE SELECAO

4.1. O processo seletivo sera realizado em etapa Unica e consistira em uma avaliacéo
através de prova objetiva, com 20 questfes de multipla escolha, onde serao distribuidos 20
pontos, sendo 05 questdes de portugués, 05 questdes de matematica e 10
conhecimentos especificos na area de licitacdes, especificamente Lei 8.666/1993, Lei
10.520/2002 e Lei 14.133/2021.

5.1.2.2. Na prova sera analisado o conhecimento do candidato no que tange a profissao,
legislagéo pertinente bem como a relacdo interpessoal e conhecimentos em matematica e
portugués.

5.1.2.2.1. - As provas serdo ministradas no local, data e horario abaixo discriminado:

- DIA 13/11/2023.

- AS 18h00min.

- Na Escola Municipal Secretario Olinda de Andrade — Rua Dr. Arlindo da Silveira
Filho, 864, em Alterosa — MG;

- Duragdo méaxima: 03 horas.

- Os candidatos deverdo comparecer 30 minutos antes, portando a Cédula de Identidade,
lapis, borracha e caneta esferografica, azul ou preta.
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- Nao serdo permitidos o uso de telefones celulares, relégios digitais, calculadora ou
gualquer outro material eletrénico.

- Os portdes serao fechados impreterivelmente as 18h ndo sendo permitida a entrada de
candidatos apdés o horario.

- As provas ndo poderdo ser levadas pelo candidato devendo este além de devolver o
gabarito preenchido, também a prova devidamente assinada.

- O candidato que descumprir qualguer norma aqui estabelecida, serd imediatamente
desclassificado.

- Do inicio da prova, o candidato somente podera se retirar da sala apos trinta minutos.

Bibliografia:
- Lingua Portuguesa:

- Interpretacao de texto;
- Ortografia;

- Ordem Alfabética;

- Substantivos;

- Singular e Plural;

- Masculino e Feminino.

- Matematica:

- Adicao;

- Subtracéo;

- Multiplicagéo;

- Divisao;

- Problemas;

- Tabela;

- Gréfico;

- NUmeros: escrita por extenso, antecessor e sucessor, maior que / menor que, par / impar;
- Sistema Monetério;

- Hora;

- Medidas de comprimento: quildmetro e grama;
- Medidas de Massa: quilograma e grama;

- Calendario: dias, semanas e meses do ano;

- Conjuntos: vazio e unitario, finito e infinito.

- Conhecimento Especifico.

Leis das licitacOes, Lei 8.666/1993, Lei 10.520/2002 e Lei complementar 14.133/2021.

5. DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

5.1. O resultado do Processo Seletivo Simplificado ser&a divulgado no Site da Prefeitura
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Municipal de Alterosa e a classificacdo apresentada na ordem decrescente dos resultados
apurados, sendo estes decorrentes da soma da pontuacdo obtida dos aspectos avaliados
na Prova Tedrica, até o dia 16 de novembro de 2023.

5.2. Verificando-se a ocorréncia de empate no total dos pontos apurados, tera preferéncia
na ordem de classificacdo, o candidato que:

| — Tiver maior nota nas questdes de Conhecimento Especifico;
Il - Tiver maior nota nas questdes de Portugués;

[l - Tiver maior nota nas questfes de Matematica;

IV - Tiver maior idade.

6. DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

6.1. O prazo para impugnacgdo do Presente Edital é de 24 horas, contadas a partir da data
da publicacdo do mesmo.

6.2. Os recursos deverdo ser dirigidos a Comissdo Municipal de Avaliacdo/Secretaria
Municipal de Administracdo, no protocolo da Prefeitura, localizado a Praca Getulio Vargas,
n°® 310, Centro, Alterosa — MG, no prazo maximo de 24 (vinte e gquatro) horas apés a
divulgacao dos resultados.

6.3. N&o serdo aceitos recursos apresentados apds o prazo estabelecido no item 6.2.

6.4. Os recursos que nédo estiverem fundamentados serdo imediatamente indeferidos.

7. DA NOMEACAO

7.1. A nomeacdao serd realizada por meio de contrato administrativo, com prazo de 01 ano,
prorrogavel por mais um ano e, obedecera a ordem de classificagdo dos candidatos, de
acordo com as necessidades de pessoal e disponibilidade orcamentaria da Prefeitura
Municipal de Alterosa, ndo gerando a aprovacao o direito a nomeacao.

7.2. Todos os candidatos nomeados serdo submetidos, para o efeito de posse, a exame
meédico oficial realizado por profissionais credenciados pela Prefeitura Municipal, que
emitirdo Laudo Médico decisivo sobre a regularidade ou ndo das condi¢cles fisicas e
mentais do candidato para o desempenho das funcgdes.

7.3. Serao eliminados do Processo Seletivo Simplificado os candidatos considerados
inaptos pela avaliacao pericial.

7.4. Na ocasidao da nomeacao, o candidato devera apresentar a Administracdo, sob pena
de eliminacéo, os seguintes documentos:

a) fotos 3X4;
b) Carteira de Identidade (copia reprografica);
c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (c6pia reprografica);
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d) Titulo de Eleitor (cépia reprogréfica) e comprovante de haver votado na ultima eleicdo —
2 turnos;

e) Certidao de Nascimento ou casamento (cépia reprografica);

f) Certificado de Reservista (copia reprografica);

g) Certidao de Nascimento dos filhos (cépia reprografica);

h) Declarac&o de préprio punho de acumulo ou ndo de cargo/funcao publica;

i) Outros documentos que a Prefeitura Municipal de Alterosa julgar necessarios.

8. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

8.1. O candidato aprovado no processo seletivo de que trata este Edital serd investido nas
funcdes se atendidas as seguintes exigéncias:

a) Ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou cidadao portugués, a quem tenha sido deferida a
igualdade de direitos de que trata o artigo 12, 81°, da Constituicdo Federal.

b) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.

c) Estar em dia com as obrigacfes militares, se do sexo masculino.

d) Ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da posse.

e) Nao ser ocupante de outro cargo publico, salvo o que disp&e o inciso XVI, do art. 37, da
Constituicao Federal.

9. DA RESCISAO DO CONTRATO

9.1. A seu exclusivo critério a Prefeitura Municipal de Alterosa podera rescindir o contrato
firmado, a qualquer tempo e desde que o contratado revele inaptiddo ou inadequacgéo no
cumprimento de suas obrigacdes ou desempenho profissional.

9.2. O contrato ainda sera rescindido unilateralmente, sem direito a indeniza¢éo, por forca
maior ou interesse publico motivado e ainda por ocasido de realizacdo de concurso publico
para provimento do cargo.

9.3. As demais hipoteses de rescisdo contratual sdo as dispostas no art. 78, da Lei
Complementar n.° 53/2012.

10. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

10.1. A validade do presente Edital sera de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo,
respeitada a faculdade de que dispde a legislacdo municipal para contratacdo temporaria e
0 interesse da Administragdo quanto aos motivos justificados de rescisdao dos contratos
pertinentes.

10.2. A prorrogacdo do presente Edital serd& mediante Decreto, ato Administrativo
pertinente da municipalidade.
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11. DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

11.1. A aprovacao neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratacdo, mas apenas a expectativa de ser convocado, seguindo rigorosa ordem de
classificacao, ficando a convocacao condicionada ao excepcional interesse e conveniéncia
do Municipio.

11.2. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instru¢cdes contidas neste
Edital.

11.3. E da inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacdo dos
atos e resultados referentes a este Processo Seletivo, ressaltando que a contagem dos
prazos de que trata este Edital, se fara a partir da publicacdo no Site da Prefeitura
Municipal de Alterosa.

11.4. De acordo com a legislacao processual civil em vigor, € a comarca de Areado o foro
competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente Processo Seletivo
Simplificado.

11.5. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Comissdo Municipal de
Avaliacdo, observados os principios e normas que regem a administracao publica.

Alterosa, 06 de novembro de 2023

Marcelo Nunes de Souza
Prefeito Municipal
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ANEXO | — ESPECIFICACOES DOS CARGOS

FUNCAO Carga Vencimento | Requisitos N° de
Horaria |Mensal (R$) vagas
Semanal

Pregoeiro 40 h R$3.337,57 |Ensino Médio Completo. 01

Auxiliar de Pregoeiro 40 h R$ 2.607,21 | Ensino Médio Completo 01
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ANEXO Il = ATRIBUICOES DA FUNCAO

FUNCAO ATRIBUICAO
Pregoeiro . Coordenar todo processo licitatorio;

. Com o apoio do setor responsavel pela elaboracdo do
edital, receber, examinar e decidi as impugnacgdes e
consultas ao documento;

. No caso de pregéao eletronico, conduzir a sessao
publica na internet;

. Verificar a conformidade da proposta com os critérios
do edital;

. Conduzir os lances;

. Verificar e julgar a habilitacdo dos participantes;

. Receber, examinar, decidir e encaminhar os recursos a
autoridade competente;

. Indicar o vencedor da licitagéo;

. Adjudicar o objeto;

. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

. Encaminhar o processo a autoridade superior e propor
a homologacéo.

Auxiliar Auxiliar o Pregoeiro em suas funcdes

de
Pregoeiro
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FORMULARIO DE INSCRICAO PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO n° 29/2023 PARA
CONTRATAGCAO TEMPORARIA

Protocolo n°® Nome do Candidato:

Endereco: N°
Bairro: Cidade/UF:

CEP: CPF (Candidato) n°: \

Documento Identidade n° Orgéo Expedldor Data &QEW /

Data de Nascimento: TeIefone%\a\\A

Funcdo Pretendida de acordo com o Edital \/

() Pregoeiro (\) Ailrar de Pregoeiro

N

Portador de Necessidades E rats: (\) Sin (/) Ngo
g /speflms\

Declaracéo: Declaro co he ero |ta \29/'2/023 que normatiza a contratagdo da funcéo por
mim pretendida em ra r rério unicipio de Alterosa.

A , DE 2023.

AN

N Assinatura do Candidato

PROCESSO SELETIVO SIMPLICADO EDNITAL 29/2023
COMPROVANTE DE INSCRICAO
Protocolo: Nome do Candidato:

Area de Interesse:
() Pregoeiro () Auxiliar de Pregoeiro

Funcionario Responsavel pela Inscri¢éo

PROVA:

DIA: 13/11/2023.

Horario: 18:00horas

LOCAL: Escola Municipal Secretario Olinda de Andrade — Rua Dr. Arlindo da Silveira Filho, 864 — Alterosa, MG.
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ANEXO IV — MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO

, DE DE 2023.

A
Comisséo de Avaliagdo do Processo Seletivo Simplificado n° 29/2023.

Prefeitura Municipal de Alterosa — MG.

Ref. Recurso Administrativo — Processo Seletivo

Prezados Senhores,

Eu, candidato (a) a funcdo de

o°//\\

, documento de id , inscrito sob o nimero

A\

ocesso, Se plificado desta Prefeitura, venho

através deste, solicitar:

Atenciosamente
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ANEXO V — CRONOGRAMA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 29/2023

DATA

ATIVIDADE

Dia 07/11/2023 a 09/11/2023: das
08:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00
horas.(dias Uteis)

Inscricdo dos Candidatos

Dias 13.11.2023.

Avaliacéo

Até o dia 16.11.2023.

Publicacdo do Resultado Final no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal




